ROMANIA
JUDETUL BACAU
PRIMARUL COMUNEI ONCESTI

ISPOZITIA
R. 47 DIN 27.04.2021

D
N

cu privire la constituirea COMISIEI DE DISCIPLINA la nivelul administratiei
publice locale a Comunei Oncesti, Judetul Bacau

Primarul Comunei Oncesti, Judetul Bacau;

Avand in vedere:

- Proiectul de Dispozitie nr. 47/13.04.2021;

- Expunerea de motive a secretarului general, inregistrat la nr. 97/13.04.2021, cu privire la
constituirea Comisiei de disciplina la nivelul administratiei publice locale a Comunei Oncesti;

- Procesul-verbal nr. 1 al Sedintei din data de 13.04.2021, privind desemnarea membrilor titulari,
a membrilor supleanti, a secretarului titular si a secretarului supleant ai Comisiei de disciplina;

- Procesul-verbal nr. 2 al Sedintei din data de 27.04.2021, privind alegerea presedintelui
Comisiei de disciplina,;

- prevederile art. 494 — 497 din O.U.G. nr. 57/03.07.2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 1, 2, 3, 4, 11, si 12, ale art. 17, alin. (1), ale art. 18 - 25 din H.G.
nr. 1344/31.10.2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de disciplina, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 247 - 252 din Legea nr. 53/24.01.2003 — Codul Muncii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In temeiul dispozitiilor art. 155, alin. (1), lit. d) si e) si alin. (5), lit. ¢), ale art. 196, alin. (1),
lit. b), ale art. 197, alin. (1) si (4), ale art. 198, alin. (1) si (2) si ale art. 200 din O.U.G.
nr. 57/03.07.2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, emite
urmatoarea

DISPOZITIE:

Art. 1 - Se constituie COMISIA DE DISCIPLINA la nivelul administratiei publice locale
a Comunei Oncesti, compusa din 3 membri titulari si 3 membri supleanti.

Art. 2 - Se desemneaza membri titulari in Comisia de Disciplina urmatorii functionari publici:
1. OPRISAN CARMEN- ROCSANDA - secretarul general al Comunei Oncesti;
2. CIUDIN DANIELA - consilier;
3. GRIGOREANU IOAN - referent.

Art. 3 - Se desemneaza membri_supleanti in Comisia de disciplind urmatorii functionari
publici:

1. GENES TATIANA - referent;
2. PETREA PETRONIA - referent;
3. MARDARE LOREDANA-OANA - referent.

Art. 4 - Se desemneaza PRESEDINTE al COMISIEI DE DISCIPLINA, dintre membrii
titulari, Dna OPRISAN CARMEN-ROCSANDA - secretar general al Comunei Oncesti, pe
o perioada de 3 ani, cu posibilitatea reinnoirii mandatului.

Art. 5 - Membrii titulari si membrii supleanti ai Comisiei de disciplina sunt numiti pe o perioada
de 3 ani, cu posibilitatea reinnoirii mandatului.



Art. 6 - Se numeste Dra BILCU STEFANIA-CORINA — referent, secretar_titular al
COMISIEI DE DISCIPLINA, pe o perioada de 3 ani, cu posibilitatea reinnoirii mandatului si nu are
calitatea de membru al Comisiei.

Art. 7 - Se numeste Dna BERTEA LUMINITA-ELENA - secretar-dactilograf, secretar
supleant al Comisiei de disciplina pe o perioada de 3 ani, cu posibilitatea reinnoirii mandatului si nu
are calitatea de membru al Comisiei.

Art. 8 - Se stabileste locul de desfasurare a activitatii Comisiei de disciplina la sediul Primariei
Comunei Oncesti.

Art. 9 - Activitatea si atributiile Comisiei de disciplina sunt prevazute in ANEXA care face
parte integranta din prezenta Dispozitie.

Art. 10 - Contestatiile cu privire la desemnarea unui membru al Comisiei de disciplind sau al
secretarului acesteia fara respectarea procedurii prevazute in H.G. nr. 1344/2007 pot fi depuse la
instanta de contencios administrativ competenta, in conditiile prevazute de lege.

Art. 11 - Prezenta dispozitie va fi adusa la cunostinta publica, in conditiile legii si se va
comunica persoanelor interesate, personalului Primariei Comunei Oncesti, precum si Institutiei

Prefectului Judetului Bacédu in vederea verificarii legalitatii.

Art. 12 — Membrii Comisiei de disciplina vor aduce la indeplinire prezenta dispozitie.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL,
PUTEANU MIHAI-MARINEL OPRISAN CARMEN-ROCSANDA



ROMANIA ) ANEXA
JUDETUL BACAU la Dispozitia nr. 47/27.04.2021
PRIMARIA COMUNEI ONCESTI

ACTIVITATEA SI ATRIBUTIILE COMISIEI DE DISCIPLINA
la nivelul administratiei publice locale a Comunei Oncesti, Judetul Bacau

Art. 1 - (1) Activitatea COMISIEI de DISCIPLINA are la baza urmitoarele principii:

a) prezumtia de nevinovatie, conform caruia functionarul public este considerat nevinovat pentru
fapta sesizatd ca abatere disciplinard comisiei de disciplind atdt timp cat vinovatia sa nu a fost
dovedita;

b) garantarea dreptului la aparare, conform caruia functionarul public are dreptul de a fi audiat,
de a prezenta dovezi in apararea sa si de a fi asistat sau reprezentat pe parcursul procedurii de cercetare
administrativa;

c) contradictorialitatea, conform caruia comisia de disciplind are obligatia de a asigura
persoanelor aflate pe pozitii divergente posibilitatea de a se exprima cu privire la orice act sau fapt
care are legatura cu abaterea disciplinara pentru care a fost sesizata comisia de disciplind;

d) proportionalitatea, conform caruia trebuie respectat un raport corect intre gravitatea abaterii
disciplinare, circumstantele savarsirii acesteia si sanctiunea disciplinara propusa sa fie aplicata,

e) legalitatea sanctiunii, conform caruia comisia de disciplina nu poate propune decat sanctiunile
disciplinare prevazute de lege;

f) unicitatea sanctiunii, conform caruia pentru o abatere disciplinara nu se poate aplica decat o
singurd sanctiune disciplinara;

g) celeritatea procedurii, conform caruia comisia de disciplina are obligatia de a proceda fara
intarziere la solutionarea cauzei, cu respectarea drepturilor persoanelor implicate si a procedurilor
prevazute de lege si de prezenta hotarare;

h) obligativitatea opiniei, conform céruia fiecare membru al comisiei de disciplind are obligatia
de a se pronunta pentru fiecare sesizare aflatd pe rolul comisiei de disciplina.

(2) Comisia de disciplina isi desfasoara activitatea numai in baza unei sesizari, in limitele si
raportat la obiectul acesteia.

(3) Competentele comisiei de disciplind se realizeaza prin exercitarea de catre membrii comisiei
integritatii, obiectivitatii si impartialitatii in analizarea faptelor si luarea deciziilor.

(4) Refuzul unui membru al comisiei de disciplina de a-si exprima opinia sau abtinerea de la vot
pe parcursul cercetarii administrative constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

Art. 2 - (1) In desfasurarea activititii si indeplinirea atributiilor, membrii si secretarul comisiei
de disciplind au urmatoarele obligatii:

a) sa asigure prin activitatea desfasurata respectarea legislatiei in vigoare, precum si aplicarea
principiilor prevazute la art. 1, alin. (1) in derularea procedurii de cercetare administrativa;

b) sa aduca la cunostinta presedintelui comisiei de disciplina orice ingerinta in activitatea lor din
partea unor persoane fizice sau juridice ori a unui grup de interese care ar putea sa le afecteze
independenta sau impartialitatea ori ar putea crea suspiciuni cu privire la acestea;

C) sa participe la sedintele de lucru, stabilite potrivit procedurii de cercetare administrativa;

d) sa respecte confidentialitatea deliberarilor si a datelor cu caracter personal, in conditiile legii,

€) sa nu isi exprime public opinia cu privire la procedurile aflate in derulare;

f) sa evite orice contact privat cu persoana care a formulat sesizarea si functionarul public a carui
fapta a fost sesizata pe durata procedurii de cercetare administrativa;
legale privind modalitatile de evitare a conflictului de interese.

(2) Membrii Comisiei de disciplind pot absenta de la sedintele de lucru stabilite potrivit
procedurii de cercetare administrativa din motive obiective, aduse la cunostinta presedintelui comisiel
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de disciplina, in scris, cu cel putin douad zile inaintea sedintei comisiei de disciplind, fiind Tnlocuiti de
membrii supleanti corespunzitori. In cazul in care in aceasti situatie se afld presedintele comisiei de
disciplind, acesta va fi inlocuit de membrul supleant corespunzator. Presedintele Comisiei de
disciplina pentru sedinta respectiva se alege prin vot secret, dintre membrii acesteia.

Art. 3 - Atributiile Comisiei de disciplina sunt:
a) administrative;
b) functionale.

Art. 4 - (1) Comisia de disciplina indeplineste urmatoarele atributii administrative:

a) alege presedintele comisiei de disciplind, in conditiile prezentei hotarari;

b) primeste sesizarile si toate documentele care 1i sunt adresate, dupa ce au fost inregistrate de
secretarul comisiei de disciplina;

C) intocmeste procese-verbale, in conditiile prezentei hotarari,

d) intocmeste rapoarte, in conditiile prezentei hotarari;

e) intocmeste recomanddri cu caracter general, la finalizarea procedurilor de cercetare
administrativa;

(2) Comisia de disciplina se intruneste in vederea alegerii presedintelui in termen de cel mult 5
zile lucratoare de la data numirii acesteia sau de la data suspendarii ori incetarii mandatului
presedintelui. Presedintele comisiei de disciplind se alege prin votul secret al membrilor titulari, dintre
acestia. In situatia in care nu se poate intruni majoritatea, va fi ales presedinte membrul care are cea
mai mare vechime 1n specialitate juridicad sau, in cazul in care acesta nu existd, membrul care are cea
mai mare vechime in functia publica.

(3) Comisia de disciplina are obligatia de a primi, prin secretarul acesteia, orice document care ii
este destinat. Acesta se inregistreaza in Registrul de evidenta al Comisiei de disciplina.

Art. 5 - (1) Comisia de disciplina indeplineste urmatoarele atributii functionale:

a) efectueaza procedura de cercetare administrativa a faptei sesizate ca abatere disciplinara;

b) propune sanctiunea disciplinara aplicabila sau, dupa caz, propune clasarea sesizarii in
conditiile prezentei hotarari, cu votul majoritatii membrilor Comisiei;

C) propune mentinerea sau anularea sanctiunii disciplinare ,,mustrare scrisa’’
aceasta a fost contestata la conducatorul institutiei publice.

(2) Contestatia cu privire la sanctiunea disciplinard ,,mustrare scrisd’’ se depune in termen de
5 zile lucratoare de la data comunicarii actului administrativ prin care aceasta a fost aplicata.

(3) In situatia previzuti la alin. (2) conducitorul institutiei publice sesizeaza Comisia de
disciplind in termen de 5 zile lucritoare de la data inregistririi contestatiei. In acest caz, comisia de
disciplind este competentd sa verifice daca sanctiunea disciplinara a fost aplicatd cu respectarea
prevederilor legale. In acest sens, sanctiunile disciplinare nu pot fi aplicate decat dupi cercetarea
prealabila a faptei savarsite si dupa audierea functionarului public. Audierea functionarului public
trebuie consemnata in scris, sub sanctiunea nulitatii. Refuzul functionarului public de a se prezenta la
audieri sau de a semna o declaratie privitoare la abaterile disciplinare care i se imputd se consemneaza
intr-un proces-verbal.

, In cazul In care

Art. 6 - Presedintele Comisiei de disciplina are urmatoarele atributii principale:
a) stabileste locul, data si ora sedintelor comisiei de disciplina;

b) conduce sedintele comisiei de disciplina;

C) coordoneaza activitatea comisiei de disciplina si a secretarului acesteia;

d) reprezinta comisia de disciplina in fata oricaror persoane fizice sau juridice.

Art. 7 - Secretarul Comisiei de disciplinad are urmatoarele atributii principale:

a) primeste si inregistreaza documentele adresate comisiei de disciplina in registrul de evidenta
al comisiei de disciplina;

b) convoacd membrii Comisiei de disciplind, precum si orice altd persoand, la solicitarea
presedintelui acesteia;



C) redacteaza si semneaza toate documentele emise de comisia de discipling, alaturi de membrii
acesteia, si tine evidenta acestor documente;

d) primeste si transmite corespondenta Comisiei de discipling;

e) efectueaza alte lucrari necesare desfasurarii activitatii Comisiei de disciplina, din dispozitia
presedintelui acesteia.

Art. 8 - Pentru activitatea desfasurata in cadrul Comisiei de disciplina, membrii si secretarul
acesteia au dreptul la o indemnizatie lunara de 1%, care se aplica la salariul de baza al fiecaruia si se
acorda in lunile in care Comisia de disciplina isi desfasoara activitatea. Sporul lunar se acorda de
autoritatea sau institutia publica in cadrul careia isi desfasoara activitatea persoanele mentionate, pe
baza certificarii de catre presedintele Comisiei a desfasurarii activitatii comisiei pe luna respectiva.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL,
PUTEANU MIHAI-MARINEL OPRISAN CARMEN-ROCSANDA



