ROMANIA
JUDETUL BACAU
PRIMARUL COMUNEI ONCESTI

DISPOZITIA
NR. 163 DIN 28.12.2021

privind alocarea PLAJEI DE NUMERE pentru inregistrarea documentelor gestionate

de catre Primaria Comunei Oncesti, Judetul Bacau in anul 2022

Primarul Comunei Oncesti, Judetul Bacau;
Avand in vedere:
- Proiectul de Dispozitie nr. 163/24.12.2021;
- Referatul secretarului general al Comunei, inregistrat la nr. 367/24.12.2021, prin care propune
emiterea Dispozitiei privind alocarea plajei de numere pentru inregistrarea documentelor gestionate de
catre Primaria Comunei Oncesti, Judetul Bacau in anul 2022;
- prevederile art. 4, ale art. 7 si ale art. 8 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/02.04.1996,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile art. 3 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23 mai 1996;
In temeiul dispozitiilor art. 155, alin. (1), lit. ), ale art. 196, alin. (1), lit. b), ale art. 197, alin. (1) si
(4) si ale art. 200 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, emite urmatoarea

DISPOZITIE:

Art. 1 - Se aloca pentru anul 2022 urmatoarele secvente de numere pentru inregistrarea
documentelor gestionate de catre Primaria Comunei Oncesti, astfel:

NR. - EVIDENTA REGISTRELOR PE COMPARTIMENTE - SECVENTA
CRT. PENTRU INREGISTRAREA DOCUMENTELOR DE NUMERE
GESTIONATE DE CATRE PRIMARIA COMUNEI ONCESTI ALOCATE
0 1 2
COMPARTIMENT
SECRETARIAT, RELATII CU PUBLICUL, ARHIVA si CULTURA
1. Registru unic — f.c. Bertea Luminita-Elena 1-100
2. Registru general de intrare-iesire a corespondentei generale 1-4500
- f.c. Bertea Luminita-Elena
3. Registru de evidenta a documentelor arhivistice 4501 - 4600
- f.c. Bertea Luminita-Elena
4. Registru de evidenta a solicitarilor privind informatii de interes public 1-100
— f.c. Bertea Luminita-Elena
5. Registru de evidenta a contractelor de arendare 1-300
- f.c. Bertea Luminita-Elena
6. Registru de evidenta a declaratiilor de avere 1-100
- f.c. Grigoreanu Mihaela
7. Registru de evidenta a declaratiilor de interese 1-100
- f.c. Grigoreanu Mihaela
8. Registru de evidentd a mopedelor - f.c. Grigoreanu Mihaela 1-50
9. Registru de evidenta a utilajelor agricole (tractoare, combine, cisterne, 1-50
remorci...) - f.c. Grigoreanu Mihaela
10. | Registru de evidenta a carutelor - f.c. Grigoreanu Mihaela 1-50
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11. | Registru de evidenta a containerelor pentru gunoiul menajer 1-50
- f.c. Grigoreanu Mihaela

12. | Registru de evidenta a pubelelor pentru gunoiul menajer 1-50
- f.c. Grigoreanu Mihaela

13. | Registru de evidentd a persoanelor care efectueaza munca in folosul 1-100
comunitatii - f.c. Grigoreanu Mihaela

14. | Registru de evidenta a documentelor din Biblioteca Comunala 1-100
- f.c. Grigoreanu Mihaela

15. | Registru de miscare a fondurilor de biblioteca 1-100
- f.c. Grigoreanu Mihaela

16. | Registru de inventariere a volumelor de carti - f.c. Grigoreanu Mihaela 1-500
COMPARTIMENT MONITORIZARE PROCEDURI ADMINISTRATIVE,

RESURSE UMANE si STARE CIVILA

1. Registru pentru evidenta proiectelor de dispozitii 1-100
ale autoritatii executive - ref. Bilcu Stefania-Corina

2. Registrul pentru evidenta proiectelor de hotarari 1-100
ale autoritatii deliberative - ref. Bilcu Stefania-Corina

3. Registrul pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu 1-100
privire la proiectele hotararilor autoritatii deliberative si dispozitiilor
autoritatii executive - ref. Bilcu Stefania-Corina

4. Registru de intrare-iesire a documentelor pentru dosarele sedintelor 1-100
Consiliului Local si pentru Dispozitiile primarului
- ref. BilcuStefania-Corina

5. Registru general de intrare-iesire a corespondentei de stare civila 3001 - 4000
- ref. Bilcu Stefania-Corina

6. Registru de Inregistrare a cererilor de divort 1-50
- ref. Bilcu Stefania-Corina

7. Registru de Inregistrare a certificatelor de divort 1-50
- ref. Bilcu Stefania-Corina

8. Registru privind gestionarea registrelor si a certificatelor de stare civila 1-100
- ref. Bilcu Stefania-Corina

9. Registru privind gestionarea extraselor multilingve de stare civila - 1-50
- ref. Bilcu Stefania-Corina

10. | Registru de evidenta a livretelor de familie 1-50
- ref. Bilcu Stefania-Corina

11. | Registru pentru furnizarea datelor cu caracter personal 1-100
- ref. Bilcu Stefania-Corina

COMPARTIMENT
AGRICOL, URBANISM, CADASTRU si FOND FUNCIAR

1. Registru de evidenta a sesizarilor privind deschiderea 1-100
procedurii succesorale - ref. Petrea Petronia

2. Registru de evidenta a atestatelor de producator agricol 1-100
- ref. Petrea Petronia

3. Registru de evidenta a carnetelor de comercializare eliberate 1-100
- ref. Petrea Petronia

4. Registru de intrare-iesire — Legea nr. 165/2013 1-100
(masuri restituire imobile) — f.c. Prosie Alexandra

5. Registru de evidenta a hotararilor judecatoresti 1-100
in domeniul fondului funciar - f.c. Prosie Alexandra

6. Registru de evidenta a hotararilor Comisiei judetene 1-100

in domeniul fondului funciar - f.c. Prosie Alexandra
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7. Registru de evidenta a eliberarii titlurilor de proprietate 1-100
- f.c. Prosie Alexandra
8. Registru de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole 1-100
situate in extravilanul Comunei — ref. Samoila Georgiana-Raluca
9. Registru de evidenta a avizelor pe linie de urbanism si amenajarea 1-100
teritoriului — ref. Samoila Georgiana-Raluca
10. | Registru de evidenta a certificatelor de urbanism 1-100
- ref. Samoila Georgiana-Raluca
11. | Registru de evidenta a autorizatiilor de construire 1-100
- ref. Samoila Georgiana-Raluca
COMPARTIMENT
ASISTENTA SOCIALA si AUTORITATE TUTELARA
1. Registru de evidenta a contractelor de munca - ref. Genes Tatiana 1-100
2. Registru de evidenta a cererilor privind prestatiile sociale 1-400
- ref. Genes Tatiana
3. Registru pentru evidenta minorilor si a persoanelor majore 1-400
ce necesita ocrotire - ref. Genes Tatiana
COMPARTIMENT
FINANCIAR-CONTABIL si ACHIZITII PUBLICE
1. Registru de intrare-iesire achizitii publice - viceprimar Zaharia Neculai 1-100
2. Registru de intrare-iesire a corespondentei privind impozitele 1-100
si taxele locale (ex: scutiri, etc.) - ref. Mardare Loredana-Oana
3. Registru de evidenta a autorizatiilor de functionare a persoanelor 1-100
juridice - ref. Mardare Loredana-Oana
4. Registru de evidenta a proceselor-verbale de contraventie 1-300
- ref. Mardare Loredana-Oana
5. Registru de evidenta a Instiintarilor de plata, a somatiilor 1-300
si a titlurilor executorii — ref. Mardare Loredana-Oana
6. Registru de inregistrare a declaratiilor de impunere — persoane fizice 1-300
- ref. Mardare Loredana-Oana
7. Registru de inregistrare a declaratiilor de impunere — persoane juridice 1-300
- ref. Mardare Loredana-Oana
8. Chitante electronice — seria 23868 1 -5000
9. Chitante de mana — seria BC CLO 2301 - 2500
COMPARTIMENT
SITUATII DE URGENTA si PROTECTIA MEDIULUI
1. Registru de evidenta in domeniul situatiilor de urgenta 1-100
- f.c. Grigoreanu Mihaela
2. Registru de evidenta procese-verbale pe linie de situatii de urgenta 1-100
- f.c. Grigoreanu Mihaela
3. Registru de evidenta contracte de voluntariat 1-50

- f.c. Grigoreanu Mihaela

Art. 2 — Se afla in evidenta secretarului general al Comunei urmatoarele registre:

1. Registru unic de control;

2. Registru de evidenta a Dispozitiilor primarului;

3. Registrul de evidentd a Hotararilor Consiliului Local;

4. Registrul de evidenta a audientelor — primar, viceprimar si secretar;
5. Registrul de evidenta a audientelor consilierilor locali;

6. Registru de intrare-iesire a petitiilor, sesizarilor si reclamatiilor;

7. Registru de intrare-iesire a activitatii Comisiei paritare;
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8. Registru de intrare-iesire a activitatii Comisiei de disciplina;
9. Registru de evidenta privind modul de aducere la indeplinire a hotararilor Consiliului Local;
10. Registru privind inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele administrative.

Art. 3 - Secretarul general al Comunei coordoneaza si verifica periodic modul de indeplinire
a atributiilor privind inscrierea datelor in Registrele aflate in evidenta fiecarui Compartiment.

Art. 4 - Prezenta dispozitie va fi adusa la cunostinta publica, in conditiile legii si se va comunica
compartimentelor de specialitate, potrivit competentelor legale, persoanelor nominalizate, precum si
Institutiei Prefectului judetului Bacau in vederea verificarii legalitatii.

Art. 5 - Secretarul general al Comunei si functionarii din cadrul compartimentelor de specialitate
vor aduce la indeplinire prevederile prezentei Dispozitii.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL,
PUTEANU MIHAI-MARINEL OPRISAN CARMEN-ROCSANDA



