ROMANIA
JUDETUL BACAU
PRIMARUL COMUNEI ONCESTI

DISPOZITIA
NR. 160 DIN 28.10.2020

cu privire la delegarea atributiilor de stare civild functionarului public BILCU STEFANIA-CORINA,
referent asistent in cadrul Compartimentului Monitorizare Proceduri Administrative, Resurse Umane
si Stare Civila din aparatul de specialitate al primarului Comunei Oncesti, Judetul Bacau

Primarul Comunei Oncesti, judetul Bacau;

Avand in vedere:

- Adresa nr. 4850/12.10.2020, prin care D.J.E.P. Bacau solicita transmiterea dispozitiei primarului
nou ales privind delegarea exercitarii atributiilor de ofiter de stare civila,

- Referatul secretarului general al Comunei, inregistrat la nr. 227/23.10.2020, prin care propune
delegarea atributiilor de stare civila unui functionar public de executie;

- Incheierea finald a Judecitoriei Podu Turcului nr. 64/14.10.2020, privind validarea alegerii
Dlui Puteanu Mihai-Marinel in functia de primar al Comunei Oncesti, judetul Bacau;

- prevederile Procesului-verbal inregistrat la nr. 3020/26.10.2020, incheiat in urma Sedintei de
constituire a Consiliului Local al Comunei Oncesti, Judetul Bacau;

- prevederile art. 3, alin. (2) si alin. (3) din Legea nr. 119/16.10.1996 cu privire la actele de stare
civila, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 1 si 2 din Anexa la H.G. nr. 64/26.01.2011 pentru aprobarea Metodologiei cu
privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioa

In temeiul dispozitiilor art. 155, alin. (1), lit. a), alin. (2), lit. a) si d) si alin. (5), lit. €), ale art. 156,
alin. (1), ale art. 157, ale art. 196, alin. (1), lit. b), ale art. 197, alin. (1) si (4), ale art. 199, alin. (1) si
alin. (2) si ale art. 200 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, emite urmatoarea

DISPOZITIE:

Art. 1 - Se deleagi Dra BILCU STEFANIA-CORINA, avand functia publici de executie de
referent asistent in cadrul Compartimentului Monitorizare Proceduri Administrative, Resurse Umane si
Stare Civila, sa exercite atributiile de stare civila in cadrul institutiei, avand drept de semnatura ca ofiter
delegat de stare civila.

Art. 2 - Fisa postului va fi completata cu atributiile prevazute in ANEXA care face parte integranta
din prezenta Dispozitie.

Art. 3 - Secretarul general al Comunei coordoneaza, verifica si urmareste in permanenta activitatea
de stare civila, precum si cunoasterea si implementarea legislatiei in domeniu, avand drept de semnatura
ca ofiter delegat de stare civila.

Art. 4 - Se desemneazi dra. BILCU STEFANIA-CORINA si utilizeze si sd actualizeze Sistemul
Informatic Integrat de Emitere a Actelor de Stare Civila (SIIEASC).

Art. 5 — Dna OPRISAN CARMEN-ROCSANDA - secretarul general al Comunei Oncesti este
desemnata utilizator cu drept de consultare date in SIIEASC.

Art. 6 - Prezenta dispozitie va fi adusa la cunostinta publica, in conditiile legii si se va comunica
persoanelor desemnate, precum si Institutiei Prefectului judetului Bacau in vederea verificarii legalitatii.

Art. 7 - Persoanele desemnate vor aduce la indeplinire prezenta dispozitie.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL,
PUTEANU MIHAI-MARINEL OPRISAN CARMEN-ROCSANDA



ROMANIA ANEXA
JUDETUL BACAU la Dispozitia nr. 160/28.10.2020
PRIMARIA COMUNEI ONCESTI

10.

11.

12.

13.

14.

ATRIBUTII DE STARE CIVILA

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces, in dublu
exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si
faptele de stare civila inregistrate.

Intocmeste si elibereaza, la cererea persoanelor indreptatite, extrase multilingve de pe actele de
stare civila inregistrate.

Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimit comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila — exemplarul 1 sau, dupa caz, exemplarul 11,
in conditiile Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila.
Elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 9 la Metodologie; dovezile cuprind, dupa caz, precizari
referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civila.

Trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata
unitatea administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civila
sau a modificarilor intervenite 1n statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni
romani, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ca persoanele decedate nu au
avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de
ultimul loc de domiciliu.

Trimite structurilor de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriala, pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare.
Intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii,
la Directia Judeteana de Statistica.

Asigura pastrarea registrelor si certificatelor de stare civild In conditii care sa asigure evitarea
deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura securitatea biroului amenajat si destinat desfasurarii
activitatii de stare civila.

Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate.

Propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneala
speciala si il comunica structurii de stare civila din cadrul D.J.E.P.

Reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse — partial sau total, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului
si parafei.

Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, D.J.E.P.

Primeste cererile de Inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdinatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divorf, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza, in vederea inscrierii
mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii.
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Primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din strainatate,
insotite de actele ce le sustin, Intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii
de transcriere pe care il Tnainteaza, Tmpreund cu intreaga documentatie, in vederea avizarii
prealabile de catre D.J.E.P. in coordonarea carora se afla.

Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate In cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocmesc documentagia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteaza D.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale.

Primeste cererile de reconstituire §i intocmire ulterioard a actelor de stare civild, Intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al D.J.E.P.

Primeste cererile privind desfacerea casatoriei in baza declaratiei comune a sotilor si aplica
procedura divortului pe cale administrativa.

Gestioneaza, completeaza si elibereaza livretele de familie in baza cererilor depuse si tine evidenta
acestora intr-un registru special.

utilizeaza si actualizeaza Sistemul Informatic Integrat de Emitere a Actelor de Stare Civila
(SHEASC).

Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari si dispozitii ale primarului care se
refera la activitatea stare civila.

Inainteaza D.J.E.P. exemplarul 1l al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la data
cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civila — exemplarul 1.

Sesizeaza imediat D.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila cu regim
special.

Indeplineste orice alte atributii stabilite de primar sau secretar, precum si cele rezultate din actele
normative in vigoare.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL,
PUTEANU MIHAI-MARINEL OPRISAN CARMEN-ROCSANDA



